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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__18___ DEL MES DE_julio__ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  

Socializar documentos de desarrollo curricular de la fase de planeación del proyecto formativo código 2437115 para fichas de 
grado 10 vigencia 2023 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 MARIA NELCY 
JOYA DUARTE 

52275051  
X 

  CIDE 
ARTICULA
CION  

mnjoya@sena.ed
u.co  

3144785723  NELCY JOYA  
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha julio 18 de 2023 

HORA INICIO: 

9:00 am 
HORA FIN: 

11:00 am 
LUGAR Y/O ENLACE:  

Plataforma Google Meet 
https://meet.google.com/yqm-ummj-sce  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

Cundinamarca – CIDE - Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización documentos de desarrollo curricular de la fase de planeación del 
proyecto formativo código 2437115 para fichas de grado 10 vigencia 2023 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar documentos de desarrollo curricular de la fase de planeación del proyecto 
formativo código 2437115 para fichas de grado 10 vigencia 2023) 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Se realiza reunión con el equipo ejecutor del programa Asistencia administrativa, con el 
fin de realizar la socialización de los ajustes hechos a los documentos de desarrollo 
curricular para la fase de planeación del proyecto formativo código 2437115 (grado 
decimo) 
 
El equipo ejecutor aprueba los ajustes hechos a las actividades de las guías de aprendizaje 
de los resultados de aprendizaje:  
02 Preparar la participación en las reuniones de la organización, teniendo en cuenta el 
objeto, las responsabilidades asignadas y las políticas institucionales. 02 Clasificar los 
documentos generados en los hechos económicos, teniendo en cuenta las políticas de 
contabilidad, de información financiera y la normativa, sin novedad. 
 
Igualmente se aprueba la guía del resultado de aprendizaje: 02 Proyectar la redacción de 
los documentos empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, la norma técnica 
gramatical, tipo de texto y la política organizacional 
 
El equipo ejecutor solicita que se modifiquen las actividades propuestas en la guía del 
resultado de aprendizaje: 02 Recibir los documentos físicos y/o electrónicos de acuerdo 
con la normativa y políticas institucionales, solicitando incluir la ley general de archivo, 
tablas de retención documental y replantear la actividad de transferencia del conocimiento, 
enfocándola al entregable de la fase (plan de acción).  
 
Los compañeros que apoyan la organización de los documentos de desarrollo curricular 
de la fase de planeación organizaran la carpeta Drive con todos los documentos 
requeridos, a saber: 
Planeación pedagógica ajustada 
Sondeo de conocimientos previos 
Acta de plan de trabajo concertado con el aprendiz 
Formato control de entrega de evidencias  
Instrumentos de evaluación  
Guías de aprendizaje 
Material de apoyo  
 

 

https://meet.google.com/yqm-ummj-sce
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CONCLUSIONES 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socializar ajustes documentos desarrollo 
curricular fase de evaluación proyecto formativo 
código 2437115, según asignación de apoyo 

Equipo ejecutor 
asignado 

agosto de 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


